Tilkynning um rafroent gagnasafn

Midst6d héradsskjalasafna um rafreena skjalavérsiu
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Afhendingarskyldum adilum ber skylda til ad tilkynna 6ll rafreen gagnaséfn sem peir
nota til opinbers skjalasafns, sbr. reglur um tilkynningu, sampykkt og skil a
rafreenum gagnaséfnum afhendingarskyldra adila.

Tilkynningarskylda til héradsskjalasafns

Afhendingarskyldir adilar eru skilgreindir i Idgum um opinber skjalaséfn. beir adilar
sem heyra undir stjornsyslu sveitarfélaga afhenda skjol sin & viokomandi
héradsskjalasafn.

Tilkynning rafraens gagnasafns

Akvaedi um tilkynningu rafraenna gagnasafna er til pess ad opinbert skjalasafn geti
metid og Urskurdad hvort og pa hvada upplysingar sem vardveittar eru i rafreenum
gagnasofnum afhendingarskyldra adila skuli afhenda til langtimavardveislu. Ef
upplysingarnar i rafreena gagnasafninu eru metnar vardveisluverdar til lengri tima
skal afhenda peer samkveemt reglum um afhendingu a vorsluutgafum gagna ur
rafreenum gagnakerfum afhendingarskyldra adila.

Med tilkynningunni purfa ad fylgja akvedin skjol sem segja til um uppbyggingu,
tengsl og notkun kerfisins. Ef um er ad raeda malakerfi eda gagnagrunn purfa ad
fylgja:
e Taeknileg gogn - p.e. lysing a téflum og dalkum, einindavenslarit asamt
skjolum sem stadfesta ad haegt sé ad mynda vorsluatgafu a venslaformi.
e Notendahandbdk gagnasafnsins ef pad inniheldur skjol.

Ef um er ad raeda skraarsafn, p.e. skrar sem vistadar eru i méppu a netpjoni eda
drifi, parf notendahandbdk/lysing @ notkun ad fylgja med tilkynningunni.

Tilkynna skal rafreen gagnaséfn minnst premur manudum adur en pau eru tekin i
notkun. Ef rafraent gagnasafn hefur pegar verid tekid i notkun skal tilkynna pad
eins fljott og audid er. Sa sem stendur fyrir innleidingu, proun og vidhaldi a
rafraena gagnasafninu a ad tilkynna pad.

Midstod héradsskjalasafna um rafraena skjalavorsliu

Héradsskjalasofnin vinna saman ad rafraenni skjalavorslu & sveitarstjornarstiginu.
Tilkynningin og medfylgjandi gogn verda yfirfarin 8 MHR — Midstdd héradskjalasafna
um rafraena skjalavorslu og a pvi héradsskjalasafni sem ber abyrgd a
langtimavardveislu gagnanna. Afhendingarskyldur adili & sveitarstjérnarstiginu skal
hafa samband vid pad héradsskjalasafn sem hann er afhendingarskyldur til.

I stjsrnumerkta reiti* verdur ad setja inn upplysingar.
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Tilkynnandi og tengilidaupplysingar

Stofnun*

Heimilisfang

Postnumer

Sveitarfélag*

Forstédumadur/tengilidur*

Simanumer*

Netfang*

Héradsskjalasafn*

Kennitala greidanda

Athugasemdir

Upplysingar um gagnasafnid sem verid er ad tilkynna

Hvert er fullt heiti gagnasafnsins, asamt atgafunameri? *




Hver bjé til og hannadi rafraeena gagnasafnid? *

Hér er verid ad leita eftir upplysingum um hugbunadarbirgi/pjénustuadila ef um slikan er ad
reeda. Ef upplysingar um t.d. netfang eda simanumer pess er bjé til rafraena gagnasafnid
eru fyrirliggjandi er gott ad peaer upplysingar fylgi. Ef um er ad reeda skraarsafn er gott ad
taka fram hvort og hvernig skar eru flokkadar, t.d. skv. skjalavistunaraatiun eda malalykli.

Hvada skjalaflokk eda verkefni heldur rafraena gagnasafnidé utan um? *

Hvers konar upplysingar eru vardveittar i gagnasafninu?

Hér er verid ad leita eftir frekari upplysingum um efnid i rafreena gagnasafninu og samhengi
vid adra skjalaflokka stofnunarinnar.

Inniheldur gagnasafnid trunadarupplysingar? Ja

Nei

Hvada deildir eda svid innan stofnunar hafa eda munu nota rafraena gagnasafnia?

Er gagnasafnid venslad? Ja I:l Nei I:l

Vensl eru pegar toflur i rafreena gagnasafninu tengjast innbyrdis.



Ef nei, Utskyrid uppbyggingu gagnasafnsins.

Upplysingar um steerd gagnasafnsins, skrar og skraningu gagna

Hversu stért er gagnasafnid i GB og hver er aaetladur fjoldi skraa og faerslna, ef
baer upplysingar liggja fyrir?

Hvernig myndast gognin i rafraena gagnasafninu?

Med innslaetti

Med yfirfaerslu Ur 68ru gagnasafni

Gognin myndast sjalfvirkt

Med 6drum heetti

Ef gognin myndast med 6drum haetti skal pad skyrt hér fyrir nedan:

Inniheldur rafreena gagnasafnid skjol, vidhengi i télvupdéstum eda
adrar tegundir gagna? *

Hér er att vid eiginleg skjol, myndskeid, hljodskeid, landfreedileg gogn eda einhvers konar
fylgiskjol eda vidhengi i tolvupdéstum. Ef gagnasafnid inniheldur eingéngu faerslur veljid nei.

[] 2 [ ] ne

Hvada skraningaradferd er notud i rafraeena gagnasafninu? *

Er gagnasafnid skrad skv. malalykli, skjalavistunaraaetlun eda med 6drum haetti sem tryggir
leitarbaerni?




Timabil og afmorkun

Hvenaer verdur/var gagnasafnid tekid i notkun? *

Er enn verid ad baeta gégnum vid gagnasafnio? Ja |:| Nei |:|

Ef haett hefur verid ad baeta vid gognum i safnid, hvenaer var pvi

heett? *

Hvenazer hefst/hoéfst skjalavorslutimabilid sem gagnasafnid tilheyrir?

Pessi dagsetning helst i vid gildistima malalykils sé hann notadur.

Hveneer lykur/lauk skjalavorslutimabilinu?

Pessi dagsetning helst i vid gildistima malalykils sé hann notadur.

Adrir afhendingarskyldir adilar

Ef adrir afhendingarskyldir adilar skra gogn i eda nota rafraena gagnasafnid skal
skra pa hér fyrir nedan. Vinsamlegast tilgreinid adra notendur og edli notkunar. bad
ma tilgreina marga afhendingarskylda adila.

Afhendingarskyldur adili:

Edli notkunar:

Tenging rafraena gagnasafnsins vid énnur rafreen gagnasoéfn

Byr rafraena gagnasafnid til gogn i 66rum Ja Nei
rafreenum gagnaséfnum? *

Ef ja, i hvada rafreenu gagnasoéfnum?

Afhendingarskyldur adili:

Hvert er heiti

gagnasafnsins?




Er rafraena gagnasafnid hluti af staerri kerfismynd? Ja Nei

Ef ja, utskyrid hvernig st mynd er.

Hér er att vid ad gagnasafnid myndi med 68rum gagnasofnum steerri heild gagnasafna sem
tengjast og vinna saman.

Kemur rafreena gagnasafnid i stad urelts/eldra rafreens
gagnasafns? * Ja Nei

Ef ja, i stad hvada gagnasafns (heiti)?

Hvert var hlutverk eldra safnsins? Er munur a kerfunum?

Einhverjar athugasemdir eda vidbdétarupplysingar?




Fylgigégn med tilkynningu

Askilegt er ad fylgigdgn séu tekin saman og send sambhlida tilkynningunni. Med
fylgigobgnum er t.d. att vid notendahandbdk, teeknileg gégn,einindavenslarit,
toflulysingar, lysing & gerd vorsluutgafu o.s.frv.

Ef rafraent gagnasafn er metid vardveisluvert eru pessi fylgigégn naudsynleg og
kallad verdur eftir pvi sem kann ad vanta. Til ad einfalda og flyta ferlinu er
mikilveegt ad pessi gogn séu til og pau pa afhent. Gognin parf pa ymist ad afhenda
a pdf, word eda excel skraarsnidi.

I:l Notendahandbdk

Taeknileg gégn - einindavenslarit

Taeknileg gogn - toflulysingar

Lysing & gerd vorsluutgafu

Skjalavistunaraaetiun

[ ] matalykil

Listi yfir safnmal sem flytjast milli timabila

Onnur goégn

Hvada?

Dags.:

Nafn pess sem fyllir ut tilkynninguna:




	forsida
	bladsida 2
	Tilkynnandi og tengiliðaupplýsingar
	Upplýsingar um gagnasafnið sem verið er að tilkynna

	bladsida 3
	bladsida 4
	bladsida 5
	bladsida 6
	bladsida 7

	Stofnun: 
	Heimilisfang: 
	Póstnúmer: 
	Sveitarfélag: 
	Símanúmer: 
	Netfang: 
	Kennitala greiðanda: 
	Athugasemdir: 

	Dropdown1: [- - -]
	Stærð: 
	Skráningaraðferð: 
	Check Box9: Off
	Check Box10: Off
	Check Box11: Off
	Check Box12: Off
	Check Box17: Off
	Check Box18: Off
	Dags: 
	Check Box3: Off
	Check Box4: Off
	Heiti gagnasafns: 
	Viðfangsefni: 
	Tegund upplýsinga: 
	Notendur: 
	Uppbygging gagnasafns: 
	Myndun gagna: 
	Innsláttur: Off
	Yfirfærsla: Off
	Sjálfvirkt: Off
	Annað: Off
	Trúnaðarupplýsingar: Off
	Án trúnaðarupplýsinga: Off
	Tengiliður: 
	Birgir: 
	Upphaf: 
	Lok: 
	Upphaf skjalavörslutímabils: 
	Lok skjalavörslutímabils: 
	Aðrir notendur: 
	Notkun annarra notenda: 
	Býr til gögn: Off
	Býr ekki til gögn: Off
	Ábyrgðaraðili: 
	Heiti annars gagnasafns: 
	Kerfismynd: Off
	Ekki stærri kerfismynd: Off
	Útskýra kerfismynd: 
	Heiti úrelts kerfis: 
	Hlutverk eldra kerfis: 
	Viðbótarupplýsingar: 
	Notendahandbók: Off
	Einindavenslarit: Off
	Töflulýsingar: Off
	Vörsluútgáfulýsing: Off
	Skjalavistunaráætlun: Off
	Málalykill: Off
	Safnmálalisti: Off
	Önnur fylgigögn: Off
	Tilgreind fylgigögn: 
	Tilkynnandi: 


