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Inngangur

Hvert stefnum vid og hvada markmidum
viljum vid nd? Arid 2018 var i fyrsta sinn
sett fram heildstaed stefna vardandi fram-
tidarsyn og dherslur 1 skjalavorslu, skjala-
haldi og midlun & safnkosti Héradsskjala-
safns Arnesinga. S stefnumoétun hefur 4
sidustu fimm drum verid leidarstef { peim
fiolmorgu verkefnum sem starfsfolk hefur
komid ad og oheett er ad fullyrda ad hérads-
skjalasafnid standi traustum fétum faglega.
Samstarf pess og athendingarskyldra adila
hefur 4 pessum tima beett skjalahald og
skjalavorslu hjd sveitarfélogum og stofnun-
um peirra. Samhlida hefur adgengi ad safn-
kosti sem haegt er ad ndlgast med stafren-
um hatti aukist til muna.

Ny, spennandi og adkallandi verkefni eru
hvati nyrrar stefnumodtunar sem nu litur
dagsins ljos. Markmid stefnumdtunarinnar
nu er ad skyra enn frekar hlutverk hérads-
skjalasafnsins i pvi stafreena umbreytingar-
ferli sem framundan er hja sveitarfélog-
unum um leid og hun nytist til ad upplysa
starfsfolk sveitarfélaga og almenning um
tilgang og hlutverk héradsskjalasafnsins.
Leidarstef nyrrar stefnumdtunar hverfist

nu um peer teknilegu breytingar sem
framundan eru og pau verkefni sem fylgja
tilkynningu og skilum 4 rafrenum gagna-
sofnum sveitarfélaga, stofnana peirra og
einstaklinga. A sama tima parf ad huga ad
peim grunngildum sem stjérnskipun rikis
og sveitarfélaga byggir 4, 6ryggi og dreidan-
leika peirra skjala sem afthent eru til vorslu
og nota.

Stefnumdtunin er 4 sama tima 6flugt
verkferi sem nytist til ad forgangsrada
verkefnum og tryggja ad héradsskjalasafnid
uppfylli lagaskyldu.

Log um opinber skjalasofn nr. 77/2014
skilgreina hlutverk héradsskjalasafnsins
en kjarnastarfsemi pess er i megindrattum
fiorpeett, p.e. adfong og skipuleg adfanga-
stefna, eftirlit og radgjof med athending-
arskyldum adilum, fagleg skjalaskraning
og skjalahald, og midlun og Oryggisafritun
mikilveegra skjala. Pessir pattir baeta og
tryggja réttindi einstaklinga, hag stjorn-
syslunnar og vardveita sogu pjddarinnar.

borsteinn Tryggvi Mdsson
héradsskjalavordur



Héradsskjalasafn
Arnesinga

Stefnumdtun
2023—28

Hlutverk

Héradsskjalasafn Arnesinga er opinbert skjalasafn sem tekur a

moti skjolum afhendingarskyldra adila a sveitarstjornarstiginu i

Arnessyslu auk pess ad sinna eftirliti og radgjof med skjalahaldi

og skjalavorslu pessara adila. Pa tekur skjalasafnio vid skjolum

einstaklinga, félaga og fyrirtaekja i héradi.

Hlutverk skjalasafnsins er skilgreint i [Idgum um opinber skjalas6fn
nr. 77/2014 og reglugerd um héradsskjalasofn nr. 283/1994.

Héradsskjalasafnid skal taka vio, heimta
inn og vardveita skjol frd athendingar-
skyldum adilum sem hafa pydingu fyrir
stjornsysluna, hagsmuni og réttindi
borgara eda hafa sdgulegt gildi. Skjala-
safnid skal hafa til reidu skjol og dnnur
gogn dsamt skram og upplysingum
fyrir pa sem vilja nota. Skjalasafnid skal

leidbeina um notkun skjala i vorslu pess.

Héradsskjalasafnid skal hafa eftirlit med
skjalavorslu peirra sem eru afhending-
arskyldir um skjol sin og 6nnur gogn
sem og med framkvaemd pessara adila

a l6gum um opinber skjalasofn, reglu-
gerdum og reglum sem settar eru af
radherra eda Pjodskjalasafni Islands.

Héradsskjalasafnid skal leitast vid ad afla
annarra heimilda en fra athendingar-
skyldum adilum.

Héradsskjalasafnid skal gangast fyrir
rannsoknum sem tengjast safnkostinum.

Heéradsskjalasafnid skal tryggja orugga
vardveislu skjala 6had formi.

Héradsskjalasafnid skal midla upplysing-
um og gera mikilvaeg skjol adgengileg
almenningi svo sem a vef eda med
O0drum heetti.
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Héradsskjalasafn Stefnumdtun
Arnesinga 202328

Stadsetning innan
stjornsyslunnar

Héradsskjalasafn Arnesinga er sjalfstaed
stofnun med sjélfsteedan fjairhag og starfar
pvert 4 valdmork deilda, svida og sveitar-
félaga. Skjalasafnid er rekid af Héradsnefnd
Arnesinga bs. Ad héradsnefndinni koma
Sveitarfélagid Arborg, Blaskogabyggd, Floa-
hreppur, Grimsnes- og Grafningshreppur,
Hrunamannahreppur, Hveragerdisber,
Skeida- og Gnupverjahreppur og Sveitar-
félagio Olfus.

Héradsnefnd Arnesinga er skipud kjorn-
um adalmonnum adildarsveitarfélaga. Sveit-
arstjornirnar tilnefna einn fulltria og annan
til vara fyrir hvert byrjad pusund samkvamt
ibuatolu vidkomandi sveitarfélags.

A fyrsta fundi héradsnefndar skal skipa
priggja manna stjorn skjalasafnsins og skal
formadur sitja 1 framkvaemdastjorn Hérads-
nefndar. Hlutverk framkvamdastjérnar er
ad hafa yfirumsjon med rekstri stofnana i
samstarfi vid forstodumenn beirra. Stjérn
skjalasafnsins og forstodumadur halda
stjornarfundi svo oft sem purfa pykir, po
ekki sjaldnar en ad vori og hausti pegar
arsreikningur og fjarhagsaaetlun eru 16gd
fyrir og sampykkt.
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Aherslur

A Héradsskjalasafni Arnesinga verdur 16gd ahersla a ad stydja sveitar-

félogin i Arnessyslu a peirri stafraenu vegferd sem pau eru patttak-

endur i. Unnid verdur markvisst ad pvi ad baeta enn frekar pekkingu

starfsfolks og getu héradsskjalasafnsins til ad bregdast vio peim

askorunum sem framundan eru. Nalgun a verkefni skal vera lausna-

midud, fagleg og tryggja areidanleika peirra skjala sem afhent eru.

Adgengi ad skjolum er i samraemi vid 16g.

Traust

Starfsfdlk héradsskjalasafnsins hefur 4 undan-
férnum drum dunnid sér traust i samskiptum
vid afthendingarskylda adila og almenning.
Vid leggjum dherslu 4 vondud og 6gud vinnu-
brogd med lausnamidadri og dbyrgri ndlgun

a verkefni { samraemi vid fyrirfram skilgreint
verklag.

Starfsfolk er medvitad um pd dbyrgd sem
fylgir pvi ad veita skjolum vidtoku, skra pau,
veita adgengi og afgreida.

Areidanleiki

Vondud vinnubrogd starfsfélks hverfast um
verkferla sem fylgja alpjodlegum stodlum,
samraemt verklag og fagmennsku i hvivetna

— areidanleiki er lykilstef pegar kemur ad
mottoku, skraningu og vorslu skjala 6had pvi
hvort skjolin séu 4 rafraeenu formi eda pappir.
bekking og reynsla starfsfdlks tryggir dreidan-
lega nalgun og vinnubrogd vid urlausn peirra

verkefna sem unnin eru 4 héradsskjalasafninu.

Fagmennska
Starfsfolk byr yfir yfirgripsmikilli pekkingu
og reynslu a svidi skjalavorslu, skjalahalds,
s0gu og menningu syslunnar. Pessi pekking
og reynsla nytist vel { 6llum daglegum verk-
efnum og i samstarfi vid adila sem purfa
ad nyta sér pjonustu héradsskjalasafnsins.
Starfsfolk fylgir verkdaetlunum og stédlum
sem tryggja samfellu { verklagi, pjdnustu
og framkvamd allra verkefna.

Starfsfolk sinnir 6llum verkefnum af
fagmennsku og metnadi med pad ad mark-
midi ad nd tiletludum arangri.
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Sameiginlegt minni

Héradsskjalasafn Arnesinga hefur pad meginhlutverk ad vardveita
vitnisburd um réttindi og skyldur samfélagsins og ibua, vitnisburd
sem endurspeglar ségu og samfélag Arnessyslu fra upphafi 19. aldar
og fram a 21. éldina.

Héradsskjalasafn Arnesinga tryggir areidanlega og 6rugga vorslu

a menningararfi Arnesinga, veitir peim sem pess 6ska adgengi

ad opinberum skjalas6fnum og einkaskjalas6fnum a grundvelli laga
og i samraemi vid oskir par um.

Héradsskjalasafn Arnesinga veitir ibium fraedslu og stendur fyrir
rannsoknum a safnkostinum med pad ad markmidi ad beeta adgengi
og gefa fyllri mynd af menningararfinum.
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So6fnun og vardveisla
Héradsskjalasafnid heimtir inn,
tekur vid og vardveitir skjol frd af-
hendingarskyldum adilum, félogum,
einstaklingum, fyrirteekjum og sam-
tokum og vardveitir { samraemi vid
itrustu krofur og verklag.

ADGERDIR

So6fnun og vardveisla
e Markviss s6fnun skjala og gagna
um samfélagio.

* Kortlagning og frumkvaedi ad
sofnun einkaskjala.

e Nyjar skjalageymslur sem tryggja
vardveislu og oryggi safnkosts til
frambudar.

e Greining og pjalfun vidbragds-

adila vegna bjorgunar 4 safnkosti.

Skraning
e Skrdningu 4 safnkosti { samraemi
vid alpjédlega stadla aframhaldio.

e Nytt rafreent skjalaskrdn-
ingarkerfi tekid i notkun.

Tryggt adgengi ad safnkosti
Héradsskjalasafnid skal tryggja ad-
gengi ad safnkosti med skilvirkum
hatti og 1 samrami vid 16g.
Afgreidsla fyrirspurna og erinda
skal vera fagleg, skilvirk og { sam-
reemi vid vandada stjornsysluhaetti.

e Samtenging skjalaskrdningar
og midlunar skjalaskraa.

e Kortlagning mikilvaegra skjala-
flokka afhendingarskyldra adila.

Adgengi

* Adgengi ad safnkosti 4 grundvelli
laga einfaldad og adlagad ad porf-
um notenda eins og kostur er.

* Adfangastefna um séfnun og
mottoku einkaskjala endurskodud
i samraemi vid detlanir.

*  Midlun skjala med stafreenum
heetti dframhaldio og leitarbaerni
aukin.

e Adgengi ad safnkosti gegnum
rafreena gatt/rafreenan lestrarsal.

Sameiginlegt
minni

Kynning og fraedsla
Héradsskjalasafnid skal sinna kynn-
ingu og freedslu 4 safnkosti og skjala-
vorslu 4 sveitarstjdrnarstiginu sem
taka mid af stjérnsyslu- og menning-
arhlutverki pess.

Midlun og framsetning
e Midlun safnkosts 4 vef notenda-
midud og skyr.

» Lysigdgn og itarupplysingar stydji
vid framsetningu safnkosts & vef.

Samstarf héradsskjalasafna vegna
midlunar a safnkosti aukio.

e Fraedsla um safnkost og notkun
safnkosts sé skyr og adgengileg
a vef.



Héradsskjalasafnid |
tryggir areidanlega |
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Hagur
stjornsyslunnar

Héradsskjalasafn Arnesinga er opinbert skjalasafn sem sinnir radgjof
og eftirliti med skjalavorslu og skjalahaldi sveitarfélaga i Arnessyslu.
Héradsskjalasafnid veitir afhendingarskyldum adilum radgjof um gerd
malalykla og skjalavistunaraaetlana og adstodar vid innleidingu verk-
ferla er taka til skjalahalds og skjalavorslu.

Héradsskjalasafnid er leidandi pegar kemur ad hlitingu laga, regina og
stadla sem snerta skjalavorslu afhendingarskyldra adila og veitir peim
faglega radgjof.

Héradsskjalasafnid stendur fyrir freedslu um einstaka paetti hefo-
bundinnar og rafraennar skjalavorslu sem aetlud er stjornendum
og starfsfolki sveitarfélaga.
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Leidbeinandi radgjof

R4adgjof starfsfdlks skal vera lausna-
midud 4 sama tima og tryggt er ad
afthendingarskyldir adilar uppfylli
par reglur sem settar eru um skjala-
hald og skjalavorslu.

ADGERDIR

Radgjof og eftirfylgni

o Utgangspunktur rédgjafar sé
lausnamidud ndlgun a hlitingu
reglna.

e Radgjof sé sinnt med reglubund-
inni fredslu og kynningum.

e Rddgjof vegna skjalastjérnunar og
skjalahalds ndi jafnt til starfsfdlks,
stjornenda og kjorinna fulltrua.

e Eftirfylgni og endurskodun 4
verklagi sé sinnt med reglubund-
num heaetti.

Virkt eftirlit

e Rafrenar eftirlitskannanir 4
akvednum pdttum skjalavorslu
og skjalahalds fari fram 4 minnst
fiogurra dra fresti.

e Eftirlitsheimsdknir verdi hluti
af reglubundnu eftirliti til ad
sannreyna hvernig skjalahaldi
sé hdttad.

Faglegt eftirlit
Héradsskjalasafnid rekir eftirlitshlut-
verk sitt med eftirlitskonnunum og
heimsoknum til athendingarskyldra
adila. Eftirlit er leidbeinandi og aetlad
ad baeta skjalavorslu og skjalahald.
Med faglegu eftirliti er haegt ad
sannreyna og stadfesta hlitingu laga
og reglna sem gilda um skjalavorslu og
skjalahald.

e Nidurstoour eftirlitskannana
verdi kynntar og athendingar-
skyldir adilar upplystir um pad
sem betur ma fara.

e Logbundio eftirlit verdi hvati til
ad beeta skjalahald og skjalavorslu.

Abyrg og hagkvaem skjalavarsla

e Dbarfagreiningar vegna rafrenna
gagnasafna sveitarfélaga séu unnar
med adstod starfsfolks hérads-
skjalasafnsins.

e Innleiding og gerd verkferla
vegna skraningar taki mio af
hlitingu reglna og naudsynlegum
lysigognum.

e Skrdning mdla og annarra skjala sé
skyr, einfold og uppfylli stadla 6had
aritunarformi skjalanna.

e Eldri gagnasofn sveitarfélaga
metin m.t.t. varanlegrar vardveislu
og pau athent 4 héradsskjalasafnid.

Hagur
stjérnsyslunnar

Samfella i pjonustu

Samfella 1 pjonustu vid afthending-
arskylda adila byggir upp traust og
areidanleika. Pjonusta héradsskjala-
safnsins tekur mid af 16gum, reglu-
setningu og godum stjornsysluhatt-
um. Samfella 1 pjéonustu grundvallast
um leid 4 faglegri ndlgun starfsfdlks
a pau verkefni sem pad sinnir.

Faglegt samstarf
héradsskjalasafna
» Starfsfélk komi sameiginlega ad
ger0 verkferla og verklagsreglna
a svidi skjalavorslu og skjalahalds.

e Héradsskjalasofnin vinni ad
uppsetningu og rekstri 4 sam-
eiginlegu méttokuveri fyrir
rafreen gagnasofn sveitarfélaga.

e Klasasamstarf héradsskjalasafna
vegna eftirlitshlutverks peirra
og mottoku d rafreenum gagna-
sofnum verdi formgert.

o Starfsfdlk komi sameiginlega
ad freedslu um skjalavorslu
a sveitarstjornarstiginu med
reglubundnum ndmskeidum

og kynningum.



Eftirlit er leiobeinandi
og @tlao ao beeta skjala-
vorslu og skjalahald
afhendingarskyldra adila
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Rettur
einstaklingsins

Opinber skjalasofn vardveita vitnisburd um akvardanir stjéornvalda,
adgerdir og paer lagalegu skuldbindingar sem fylgja. Abyrg varsla
bessara skjala tryggir gagnsaei og rekjanleika i stjornsyslunni og pa
um leid réttindi peirra einstaklinga sem koma fram i skjolunum.

Héradsskjalasafnid er oadskiljanlegur hluti af stjornsyslu sveitar-
félaga. Hlutverk héradsskjalasafnsins er m.a. ad veita baedi stjorn-
voldum og einstaklingum adgengi ad skjolum i samraemi vid 16g.
Pannig er einstaklingum tryggour réttur ad skjolum og rik krafa

sett a stjornvold um gagnsaei og skyra malsmedfero.

Abyrg varsla skjala tryggir réttindi einstaklinga 6had stédu peirra,

menntun eda fjarhag.
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Réttur til skjala

e Héradsskjalasafninu er skv. 16g-
um um opinber skjalaséfn nr.
77/2014 skylt ad veita almenn-
ingi, sé pess dskad, adgengi ad
skjolum eftir ad 30 dr eru lidin
frd pvi ad skjolin urdu til.

 T16gunum er einnig kvedid & um
rétt hins skrada en skylt er ad

veita einstaklingi adgang ad skjol-

um um hann. Heimilt er ad tak-
marka adgang hafi skjolin jafn-
framt ad geyma upplysingar um
einkamadlefni annarra, eda vegna
almannahagsmuna.

ADGERDIR

Adgangur hins skrada
*  Um adgengi hins skrdda ad
skjolum fer ad logum.

e Verklagi vegna fyrirspurna um
personugreinanleg skjol er fylgt
og prautaleit edlilegur hluti af
pjonustu.

e Fyrirspurnum og erindum ein-
staklinga svarad i samraemi vid
gd0a stjornsysluheetti.

e Finstaklingar fdi adgang ad
skjolum sinum & lokudu svaedi
4 vef gegnum Island.is.

Verkferlar

e Verkferlar sem taka til mottoku
og afgreidslu ur rafrenum gagna-
sofnum einstaklinga matadir.

Leidbeinandi pjonusta

e Starfsfdlk skal leitast vid ad leid-
beina einstaklingum eins og
kostur er um notkun 4 safnkosti
og pa hvar veeri haegt ad finna
frekari heimildir eda upplysingar
vegna afgreidslu fyrirspurna og
erinda.

o Starfsfdlk adstodi einstaklinga
sem oska eftir upplysingum um
ba sjélfa og fylgi fyrirfram skil-
greindum verkferlum vardandi
adgengi ad einstaklingsmalum
i vorslu héradsskjalasafnsins.

e Verkferlar sem taka til afgreidslu
a skjolum einstaklinga endur-
skodadir.

 Starfsfolk fylgi verkferlum vegna
afgreidslu 4 skjolum einstaklinga
an undantekninga.

e Verkferlar tryggi samfellu 1
pjonustu sem starfsfolk veitir
einstaklingum.

Traust og upplysandi pjonusta
e Skjal- og sagnfraedileg umfjollun
um mikilvaega skjalaflokka.

e Traust og 6rugg medhondlun
skjala sem veitt er adgengi ad.

e Afgreidsla byggi 4 16gum, pekk-
ingu og reynslu starfsfdlks.

Réttur
einstaklingsins

Personuleg og fagleg afgreidsla

e Djonusta starfsfolks sé baedi
persoénuleg og fagleg. Pekking
starfsfélks a stjornsyslu, skjala-
haldi sveitarfélaga og a safnkosti
héradsskjalasafnsins sé nytt
vid afgreidslu og urlausn peirra
erinda sem berast.

e Einstaklingar upplystir um inni-
hald skjala, rétt sinn og pa hvort
skjol séu vardveitt annarsstadar.

Fagleg afgreidsla

o Starfsfdlk veiti faglega adstod
vegna adgengis ad skjolum
einstaklinga.

e Starfsfdlk leitist vid ad leidbeina
einstaklingum eins og kostur er
um innihald og samhengi skjala.

e Leidbeiningar starfsfdlks
sé notendamidadar.

* Leidbeiningar starfsfdlks taki
mid af moégulegum takmoérkunum
a adgengi.



Abyrg varsla skjala

tryggir rettindi einstak-

linga ohad stoodu peirra,
- menntun eda farhag




Héradsskjalasafn
Arnesinga

Stafraen vegfero

Markmid stafraennar vegferdar Héradsskjalasafns Arnesinga er ad
nyta stafraena taekni eins og kostur er til ad baeta og einfalda adgengi
ao safnkosti.

Héradsskjalasafn Arnesinga er leidandi i samstarfi héradsskjalasafn-
anna pegar kemur ad vardveislu a rafreenum gagnas6fnum sveitar-
félaga og verdi eitt af lykils6fnum pegar kemur ad vorslu og adgengi

aod rafraeenum gagnasofnum.

Héradsskjalasafnid sé i fararbroddi pegar kemur ad méttoku og ad-
gengi ad rafreenum gagnas6fnum einstaklinga, félaga og fyrirtaekja.
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Stafraen stjornsysla
Héradsskjalasafnio sé leidandi i
radgjof sem stydji vid stafreena um-
breytingu a sveitarstjornarstiginu.
Héradsskjalasafnid leggur dherslu

a markvissar og fjdrhagslega hag-
kveemar lausnir med parfir stjorn-
syslunnar og ibua ad leidarljosi.

ADGERDIR

Stafreen stjornsysla

og rafraen skil

e Héradsskjalasafnid komi med
virkari haetti ad skjalavorslu
sveitarfélaga til ad einfalda
og skipuleggja rafraen skil.

e Tilkynningar og vardveislumat
rafreenna gagnasafna einfaldad.

e Héradsskjalasafnid taki vid
rafreenum gagnasofnum sveit-
arfélaga og stofnana peirra.

e Héradsskjalasafnid taki vid
rafreenum einkaskjalasofnum.

Adgengi ad rafreenum

gagnas6fnum og skjolum

e Adgengi einfaldad med notenda-
midadri og markvissri fram-
setningu safnkosts 4 vef.

Stafreen pjonusta vid ibla
Héraodsskjalasafnid baeti enn frekar
stafrena pjonustu sem hagt er ad
ndlgast gegnum vefsidu safnsins og
i gegnum vefgatt par sem notendur
purfa ad audkenna sig.

e Stafren endurgerd mikilvaegra
heimilda sveitarfélaga.

* Gervigreind, HTR og OCR
skonnun notud til ad baeta
leitarbaerni.

* Notendastyrdar gagnagattir til
ad midla gognum til notenda
— rafreenn lestrarsalur.

Upplysingadryggi
e Vardveisla og dreidanleiki
rafreenna gagna sé tryggour.

e Afritun og oryggisafritun
rafreenna gagna sé tryggo.

e Vottun 4 upplysingadryggi ISO
27001 og Oryggisdzetlun safnkosts
endurnyjud.

e Samstarf héradsskjalasafna
tryggi gagnadryggi { samraemi
vid Oryggisvottun.

Stafreen
vegferd

Aukio adgengi ad safnkosti
Steerra hlutfall af safnkosti verdi
gert adgengilegt 4 vef. Notendur
geti pantad skjol af vef og sjalfvirk-
ni notud vio afgreidslu 4 skjolum
sem buid er ad afrita med staf-
reenum heetti.

Sameiginlegt méttokuver

rafreenna gagnasafna

e Samstarf héradsskjalasafnanna
sé formgert og pau hluti af Net-
vaerket Elektronisk Arkivering.

e Héradsskjalasofnin sameinist um
rekstur moéttokuvers til ad tryggja
orugga vardveislu rafrenna gagna-
safna sveitarfélaga.

e Sameiginlegt méttokuver uppfylli
stadla og krofur vardandi langtima
hysingu rafraeenna gagna.

e Samstarf héradsskjalasafna laekki
kostnad vegna vorslu 4 rafrenum
gagnasofnum og tryggi sveitar-
félogum jafnt adgengi ad sérfraedi-
bekkingu.



